
POLÍTICA DE GESTÃO E PRESERVAÇÃO DOCUMENTAL

Declaração de intenções

O grupo ACCIONA (“ACCIONA”)1 tem o firme compromisso de desenvolver as suas atividades empresariais e

profissionais em conformidade com a legislação em vigor em cada um dos lugares onde está presente,

adotando um elevado comportamento ético de acordo com as melhores práticas nacionais e internacionais,

conforme previsto no seu Código de Conduta (o “Código de Conduta”).

O Canal Ético é o sistema interno de comunicação que a ACCIONA disponibiliza para qualquer pessoa

comunicar infrações (ou riscos de infrações) a regulamentação legal aplicável ou ao Código de Conduta,

ocorridas no quadro das atividades da ACCIONA, em consonância com a Lei Espanhola 2/2023, de 20 de

fevereiro, reguladora da proteção das pessoas que informem sobre infrações regulamentares e de luta contra

a corrupção (a “Lei de Proteção do Informante”) e com a regulamentação local aplicável.

A presente política estabelece os princípios essenciais do Procedimento de Gestão das Comunicações

aprovado e ratificado tanto pelo órgão de administração da ACCIONA, S.A. como pelos órgãos de

administração das diferentes entidades da ACCIONA2 e será aplicável na medida em que for compatível com a

regulamentação local correspondente. As políticas corporativas devem ser aplicadas a todas as empresas do

grupo. No entanto, elas não se aplicarão a empresas, jurisdições e/ou situações em que as políticas ou

quaisquer de suas disposições sejam incompatíveis com a estrutura regulatória local aplicável.

Princípios

• Sustentabilidade ambiental – A ACCIONA aplica os princípios PAPERLESS (sem papéis) que exigem

minimizar o consumo e a produção de papel, para reduzir a pegada de carbono dos registos da atividade

da empresa.

• Sustentabilidade do negócio (riscos jurídicos) – A ACCIONA minimiza os riscos jurídicos nas regiões em

que está presente, gerindo de forma inteligente o ciclo de vida dos documentos e dos ficheiros digitais no

tempo e em todas as suas geografias e negócios.

• Sustentabilidade do negócio (conhecimento) – A ACCIONA procura maximizar o intercâmbio do

conhecimento entre as diferentes organizações do grupo, focando-se também na partilha entre as

sucessivas gerações de colaboradores.

• Sustentabilidade do negócio (segurança e cibersegurança) – A ACCIONA têm consciência de que, como

empresa global e altamente interconectada, a acumulação do conhecimento se converteu numa das

prioridades máximas, pelo que uma gestão segura do mesmo deve converter-se num objetivo

impreterível.

• Novos desafios e metodologias de trabalho – A ACCIONA revê constantemente os processos associados a

estas atividades, utilizando como referência as melhores práticas e ferramentas de cada setor e certifica

as mesmas através de normas reconhecidas quando for conveniente para a evolução dos negócios.

• Promoção da gestão adequada de documentos eletrónicos – A ACCIONA reúne as ações necessárias,

técnicas e organizativas, para o tratamento normalizado de todos os documentos eletrónicos, desde a sua

criação até ao fim do respetivo ciclo de vida, o que forma as bases de elaboração de uma Norma de

Retenção Documental.
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